
Vnitřní směrnice Muzea krajky ve Vamberku – Sazebník úhrad nákladů za poskytování 

informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

 

 

MUZEUM KRAJKY VE VAMBERKU, příspěvková organizace 

Sídlo: Husovo náměstí 88, 517 54 Vamberk 

IČO: 23937467 

 

 

SMĚRNICE ředitele muzea ze dne 21. 10. 2026 

Sazebník úhrad nákladů spojených s poskytováním informací podle zákona č. 106/1999 Sb. 

 

Článek 1 – Základní ustanovení 

 

1. Tato směrnice, stanovená v souladu s § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 

k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon č. 106/1999 Sb.“), a nařízení 

vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování 

informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, upravuje postupy při 

vyžadování úhrad nákladů spojených s poskytováním informací a stanovuje výši úhrad za 

poskytnutí informací žadatelům. 

2. Muzeum krajky ve Vamberku (dále jen „povinný subjekt“) je oprávněno požadovat 

úhradu nákladů ve výši, která nesmí přesáhnout náklady spojené s pořízením kopií, 

opatřením paměťových médií a s odoláním informací žadateli. Povinný subjekt může 

vyžadovat i úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací. 

 

Článek 2 – Výše úhrad nákladů 

 

Úhrada nákladů se stanoví takto: 

1. Náklady na pořízení kopií a tiskových výstupů 

• Černobílá kopie/tisk A4 (jednostranná): 2,50 Kč / strana 

• Černobílá kopie/tisk A4 (oboustranná): 4,00 Kč / list 

• Černobílá kopie/tisk A3 (jednostranná): 5,00 Kč / strana 

• Černobílá kopie/tisk A3 (oboustranná): 8,00 Kč / list 

• Barevná kopie/tisk A4 (jednostranná): 10,00 Kč / strana 

• Barevná kopie/tisk A4 (oboustranná): 18,00 Kč / list 

• Barevná kopie/tisk A3 (jednostranná): 20,00 Kč / strana 

• Barevná kopie/tisk A3 (oboustranná): 35,00 Kč / list 

 

2. Náklady na skenování a digitalizaci 

• Skenování dokumentů (ruční / z deskového skeneru do formátu PDF/JPEG): 3,00 Kč / 

strana 



• Digitální reprodukce / skenování sbírkových předmětů a odborných archivních 

materiálů (v případě, že nespadá pod běžný dokumentární sken):  

o Formát do A4 včetně: 20 – 25 Kč za snímek / stranu. 

o Formát do A3 včetně: 25 – 60 Kč za snímek / stranu. 

 

3. Náklady na paměťová média 

• USB flash disk (standardní kapacita): 150,00 Kč / kus 

• CD/DVD disk: 20,00 Kč / kus 

(Pokud žadatel poskytne vlastní nepoužité technické médium, poplatek za materiál se 

neúčtuje). 

 

4. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací (hodinová sazba zaměstnance) 

Hodinová sazba vychází ze sazebníku odborných činností povinného subjektu:  

 

• Sazba za každou hodinu práce odborného zaměstnance: 400,00 Kč / hod.  

• Úhrada se účtuje pouze v případě, že vyhledávání informací si vyžádá mimořádně 

rozsáhlou činnost přesahující 1 hodinu práce zaměstnance povinného subjektu. 

 

5. Náklady na poštovné a doručení 

• Poštovné se účtuje dle aktuálně platného ceníku poskytovatele poštovních služeb 

(Česká pošta, s.p.) v návaznosti na hmotnost, rozměry a typ zásilky (doporučené 

psaní, cenné psaní, balík do ruky apod.). 

• Balné a obálka (obálka A4/A5, bublinková obálka): 10,00 Kč / kus. 

 

Článek 3 – Platební podmínky a postup při uplatnění úhrady 

 

1. Pokud povinný subjekt předpokládá, že poskytnutí informace bude spojené s úhradou 

nákladů, oznámí tuto skutečnost spolu s výší požadované úhrady a způsobem jejího 

výpočtu žadateli písemně před poskytnutím informace. 

2. Z oznámení musí být zřejmé, na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše 

úhrady povinným subjektem vyčíslena. 

3. Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Pokud žadatel do 60 

dnů ode dne doručení oznámení úhradu nezaplatí, povinný subjekt žádost odloží. Po 

dobu od doručení oznámení do zaplacení úhrady lhůta pro poskytnutí informace neběží. 

4. Celková výše úhrady se zaokrouhluje na celé koruny směrem nahoru. 

5. Úhradu lze provést: 

o bezhotovostním převodem na účet povinného subjektu na základě vystavené 

výzvy/faktury, 

o v hotovosti nebo platební kartou v pokladně povinného subjektu na adrese sídla. 

 

Článek 4 – Osvobození od úhrady 



 

Úhrada nákladů se nevyžaduje, pokud celkové náklady spojené s vyřízením jedné žádosti o 

informaci nepřesáhnou částku 50,00 Kč (vyjma poštovného). 

 

Článek 5 – Závěrečná ustanovení 

 

1. Tato směrnice ruší předchozí předpisy upravující úhrady za poskytování informací podle 

zákona č. 106/1999 Sb. 

2. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 22. 10. 2026. 

 

Ve Vamberku dne 21. 10. 2026 

 

 

...................................................... 

 

Ing. Vladimír Sodomka 

Ředitel Muzea krajky ve Vamberku 

 

 

 

 


