
Sdělení informace dle zákona č. 106/1999 Sb  

 

Vážená paní, 

na základě Vaší žádosti o informace dle zákona č. 106/1999 Sb., (nazvané Datová zpráva č. 

1; Předmět: Žádost podle zákona č. 106/1999 Sb. – organizační struktura a zastupování 

ředitele) Vám sděluji následující:   

 

Ad 1. Organizační struktura 

 

Žádáte o kopii aktuálního organizačního řádu a aktuálního organizačního schématu Muzea 

krajky ve Vamberku. 

 

K tomu Vám sdělujeme, že ke dni doručení žádosti byl v platnosti organizační řád Muzea a 

galerie Orlických hor v Rychnově nad Kněžnou ze dne 10. 1. 2014, který Vám zasíláme 

v příloze. Organizační schéma Muzea krajky ve Vamberku sestává z pozice ředitele, jeho 

zástupce, kurátora, konzervátora, dokumentátora a podpůrných pozic, viz. úvazky dále.  

 

Současně žádáte o přehled pracovních pozic v organizaci s uvedením: 

• názvu pracovní pozice, 

• rozsahu pracovního úvazku, 

• informace, zda je pozice obsazena, 

• informace, zda jde o vedoucí pracovní místo. 

U řadových zaměstnanců nepožadujete uvedení jmen. 

 

K tomu Vám sdělujeme, že přehled pracovních pozic v organizaci je tento:  

Pozice Rozsah úvazku Obsazeno Vedoucí místo 

Ředitel 1 Ano ano 

Kurátor 0,5 Ano ne 

Konzervátor 1 Ano ne 

Dokumentátor 0,5 Ano ne 

Průvodce 0,375 Ano ne 

Úklid DPP (300 hodin/rok) Ano ne 

IT DPP (300 hodin/rok) Ano ne 

 

 



Ad 2. Zástupce ředitele 

 

Žádáte o sdělení jména, příjmení a pracovního zařazení osoby, která je pověřena 

zastupováním ředitele nebo vykonává funkci zástupce ředitele. 

 

K tomuto sdělujeme, že zastupováním ředitele je pověřena Mgr. Martina Rejzlová – pracovní 

zařazení: kurátor 

 

Dále žádáte o kopii dokumentu, kterým byla tato osoba jmenována nebo pověřena, včetně: 

• data účinnosti, 

• rozsahu oprávnění, 

• vymezení situací, ve kterých zastupuje ředitele. 

 

K tomuto zasíláme kopii jmenování zástupce ředitele ze dne 14. 4. 2026 a pověření hlavní 

účetní a správcem rozpočtu ze dne 14. 4. 2026. 

 

Ad 3. Pravomoci zástupce ředitele 

 

Žádáte o kopie dokumentů, z nichž vyplývá, zda je zástupce ředitele oprávněn: 

• uzavírat nebo měnit smlouvy; 

• jednat ve věcech pronájmu prostor; 

• schvalovat objednávky, faktury a jiné účetní doklady; 

• schvalovat finanční operace; 

• vykonávat funkci příkazce operace, správce rozpočtu nebo jinou funkci v systému 

finanční kontroly; 

• rozhodovat o pracovním zařazení zaměstnanců. 

 

K tomuto zasíláme kopii jmenování zástupce ředitele ze dne 14. 4. 2026 a pověření hlavní 

účetní a správcem rozpočtu ze dne 14. 4. 2026 a dále Směrnici o vnitřním kontrolním systému 

Muzea a galerie Orlických hor v Rychnově nad Kněžnou ze dne ze dne 1.1.2017. 

 

 



Ad 4. Zajištění účetnictví a finanční kontroly 

 

Žádáte o sdělení:  

a) kdo od 1. 4. 2026 zajišťuje vedení účetnictví Muzea krajky ve Vamberku a na základě jakého 

pracovněprávního nebo smluvního vztahu; 

K tomuto Vám sdělujeme, že vedení účetnictví Muzea krajky ve Vamberku zajišťuje firma 

ESOP účetní a daňová kancelář s.r.o., IČO: 27549909, na základě Smlouvy o poskytování 

daňového poradenství ze dne 16.4.2026.  

 

b) které osoby jsou ke dni vyřízení žádosti pověřeny výkonem funkcí: 

• příkazce operace, 

• správce rozpočtu, 

• hlavní účetní; 

 

K tomuto Vám sdělujeme, že ke dni vyřízení žádosti vykonává funkci:  

příkazce operace – ředitel  

správce rozpočtu – zástupce ředitele  

hlavní účetní – zástupce ředitele 

 

c) zda je některá z těchto funkcí sloučena u jedné osoby, a pokud ano, které funkce a na 

základě jakého písemného rozhodnutí; 

K tomuto Vám sdělujeme, že vzhledem k velikosti organizace a jejím limitovaným kapacitám 

jsou funkce hlavní účetní a správce rozpočtu sloučeny u jedné osoby.  

Jedná se o funkci hlavního účetního a správce rozpočtu, které vykonává jedna osoba, Mgr. 

Martina Rejzlová, která je současně zařazena na pracovní pozici kurátor. Toto sloučení funkcí 

vyplývá z písemného pověření ředitele a směrnice. Toto sloučení je obdobné jako v případě 

dalších malých organizací. 

K tomuto zasíláme pověření hlavní účetní a správcem rozpočtu ze dne 14. 4. 2026 a dále 

Směrnici o vnitřním kontrolním systému Muzea a galerie Orlických hor v Rychnově nad 

Kněžnou ze dne ze dne 1.1.2017 

 

d) zda Mgr. Martina Rejzlová vykonává některou z uvedených funkcí nebo provádí účetní, 

rozpočtovou či schvalovací kontrolu. 

 



K tomuto Vám sdělujeme, že Mgr. Martina Rejzlová vykonává funkci správce rozpočtu a hlavní 

účetní a v rámci těchto funkcí provádí příslušné úkony.  

 

Žádáte o kopie aktuálních pověření a vnitřních předpisů, které rozdělení těchto funkcí a jejich 

vzájemnou zastupitelnost upravují. 

 

K tomuto zasíláme kopii jmenování zástupce ředitele ze dne 14. 4. 2026 a pověření hlavní 

účetní a správcem rozpočtu ze dne 14. 4. 2026 a dále Směrnici o vnitřním kontrolním systému 

Muzea a galerie Orlických hor v Rychnově nad Kněžnou ze dne ze dne 1.1.2017. 

 

Žádáte o sdělení, které osoby vykonaly funkci příkazce operace, správce rozpočtu a 

hlavní účetní u finančních a účetních operací mezi Muzeem krajky ve Vamberku a: 

• První krajkářskou s.r.o.; 

• Mgr. Martinou Rejzlovou jako podnikající fyzickou osobou; 

• Spolkem pro Vambereckou krajku. 

 

K tomuto Vám sdělujeme, že ke dni a času doručení žádosti mezi Muzeem krajky ve Vamberku 

a První krajkářskou s.r.o. proběhla jedna finanční operace, a to fakturace nájemného 

vystaveného Muzeem krajky ve Vamberku za období 1.4.2026 až 30.6.2026 na základě 

nájemní smlouvy ze dne 30.6.2025. Žádné další finanční a účetní operace neproběhly. 

Dále k tomuto sdělujeme, že ke dni a času doručení žádosti mezi Muzeem krajky ve Vamberku 

a Mgr. Martinou Rejzlovou, jako podnikající fyzickou osobou proběhla jedna finanční operace, 

a to fakturace nájemného vystaveného Muzeem krajky ve Vamberku za období 1.4.2026 až 

30.6.2026 na základě nájemní smlouvy ze dne 30.6.2025. Žádné další finanční a účetní 

operace neproběhly. 

Dále k tomuto sdělujeme, že funkci příkazce operace vykonával Ing. Vladimír Sodomka, ředitel 

a funkci správce rozpočtu a hlavní účetní vykonávala Mgr. Martina Rejzlová.  

 

Dále sdělujeme, že mezi Muzeem krajky ve Vamberku a Spolkem pro Vambereckou krajku ke 

dni a času doručení žádosti neproběhly žádné finanční a účetní operace. 

 

Žádáte u dokumentů poskytnutých podle bodů 2 a 4 o uvedení jejich evidenčního čísla nebo 

jiného identifikátoru a data jejich prvotního zaevidování, pokud jsou tyto údaje evidovány. 

 

K tomuto Vám sdělujeme, že tyto údaje nejsou evidovány. 

 



Dále požadujete, že pokud některý požadovaný dokument nebo zaznamenaná informace 

neexistuje, žádáte o výslovné uvedení této skutečnosti u příslušného bodu. 

 

K tomu sdělujeme, že informace jsou výslovně uvedeny u příslušných bodů výše. 

 

Povinný subjekt v souladu s ustanovením § 15 odst. 3 InfZ v informacích poskytovaných 

formou kopií požadovaných dokumentů vyloučil osobní údaje. Povinný subjekt dle výše 

zmíněného ustanovení ohledně anonymizace nevydával rozhodnutí o odmítnutí žádosti.  

Povinný subjekt v poskytovaných informacích, výše uvedené kopii jmenování zástupce a 

pověření hlavní účetní a správce rozpočtu, anonymizoval následující osobní údaje: 

- datum narození dotčené osoby.  

 

S pozdravem  

 

 

Ing. Vladimír Sodomka 

ředitel 

Muzeum krajky ve Vamberku 

Husovo nám. 88 

517 54 Vamberk 


